LEI MUNICIPAL N° 815/2022.

DATA: 20 DE ABRIL DE 2022.

SUMULA: DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS E ADIANTAMENTOS AOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS, AGENTES POLITICOS E
OUTROS COLABORADOES NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SENHOR JOSE ANTONIO DUBIELLA, PREFEITO MUNICIPAL
DE FELIZ NATAL, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas por Lei, FAZ SABER que a CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido na Prefeitura Municipal de
Feliz Natal - Estado de Mato Grosso, nos termos desta Lei, o
regime de concessédo de adiantamento e didrias previsto nas normas
gerais de direito financeiro, para a cobertura de despesas dque
ndo se subordinem ao processo normal de aplicacdo, com base nos
art. 65, 68 e 69, todos da Lei 4.320/64, no Paragrafo Unico, do
art. 60, da Lei Federal n° 8.666/93, e no §2°, do art. 95, da

Lei n® 14.133/2.021, e demais normas aplicéaveis.

CAPITULO II
DOS ADIANTAMENTOS

Art. 2° - Considera-se adiantamento a
disponibilizacdo de valores ao agente puUblico, sempre precedida
de empenho na dotacdo prépria, para o fim de realizar despesas
que ndo possam subordinar-se ao processo normal de execucdo

(empenho, ligquidacdo e pagamento).



Paragrafo Unico. O adiantamento serd concedido em
nome do agente, através de nota de empenho para a Administracédo
Direta e Indireta, devendo ser precedido, em quaisquer dos casos,

de solicitacdo contendo o detalhamento da destinacdo do recurso.

Art. 3° - O regime de adiantamento ¢é aplicavel,

sempre em carater de excecdo, nos seguintes casos:

I - Despesas a serem realizadas em carater de
urgéncia ou em situacdes extraordinéarias, devidamente
caracterizadas, das quais possam resultar eventuais prejuizos ao
Municipio, a municipes ou perturbar o atendimento de suas
demandas institucionais, cuja realizacd&o ndo permita a espera do

processo normal de execucgdo;

IT - Despesas efetuadas em localidades fora do

perimetro urbano do Municipio de Feliz Natal;

IIT - Despesas que envolvam o custeio de viagens de
agentes publicos, as quais ndo sdo sejam submetidos ao processo

normal de execucdo da despesa;

IV - Despesas com combustiveis para abastecimento do
meio de transporte utilizado em fornecedores que ndo séo
contratados pelo Poder Executivo Municipal que se encontrem fora

do municipio;

V - Despesas com meio de transporte no destino, como
t4dxi, transporte por aplicativos, estacionamento ou guarda do

meio de transporte ou taxa de pedéagio.

VI - Pequenos servicos de reparos emergenciais e troca
de pecas do veiculo pertencente a frota do municipio que esteja
sendo utilizado como meio de transporte na viagem, quando
absolutamente necessarios ao prosseguimento da viagem ou retorno

a sede do municipio;



VII - Pagamento de inscricdes de eventos,
treinamentos, cursos e capacitacdes em geral, desde que
devidamente Jjustificado que pelas circunstadncias de local e
tempo ndo podem ser realizadas pelo procedimento normal

aplicavel ao caso.

VIII - Despesas com custas judiciais;

IX - Despesas com aquisicdo de materiais e/ou
contratacgdes de servicos de pequena monta e de pronto pagamento,

tals como:

a) despesas com selos postais e despacho ou retirada
de encomendas, emolumentos, reprodug¢des de documentos e
publicacgdes diversas, servicos telefdnicos, pequenos consertos

e/ou reformas;

b) despesas com encadernacbdes, servicos de
correspondentes, aquisicdes de materiais de expediente,
impressdes de projetos ou desenhos especificos, impressos, com

quantidades restritas para uso e consumo prdéximo ou imediato;

c) Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade

imediata desde que devidamente justificada.

§1°. N&o serd concedido adiantamento para aquisicéo
de materiais permanentes ou para pagamento de servigcos ou compra
de materiais que pela sua previsibilidade, devem ser planejadas
pela administracdo ou quando a ligquidacdo pelo processo normal

de aplicacdo estiver prevista em lei ou ato administrativo.

§2°. Em ndo havendo disponibilidade de meio de
transporte pertencente ao Municipio, o agente puUblico poderé

utilizar o de sua propriedade.



Art. 4° - O adiantamento para custear as despesas

mencionadas no artigo anterior obedecerd aos seguintes limites:

I - 10% (dez por cento) do valor mencionado no inciso
I, do art. 75, da Lei Federal 14.133/2021, para o custeio de

obras e servicos de engenharia;

IT - 10% (dez por cento) do valor mencionado no
inciso II, do art. 75, da Lei Federal 14.133/2021, para custeio

de outros servigos e compras em geral.
Art. 5° - Poderdo receber adiantamentos:
I - O Prefeito Municipal;

IT - O Vice-Prefeito, exclusivamente para despesas de

viagem em representacdo do Municipio, por designacdo do Prefeito;

IIT - Secretarios Municipais e outros ocupantes de
cargos em comissdo ou contratados, para despesas afetas a sua
unidade administrativa, bem como desempenho de atividades tUnica

e exclusivamente de interesse do Municipio.

IV - Servidores publicos efetivos, gquando no
exercicio da funcdo em viagens fora do territdério do municipio,
por motivo de servico, participacdo em cursos ou eventos de

capacitacdo profissional de interesse do municipio.
V - Conselheiros Tutelares;

VI - Integrantes de Conselhos de Politicas Publicas
do Municipio ou integrantes de Comissdes instituidas pelo Poder
Executivo Municipal que irdo desempenhar atividades de interesse
publico e/ou representar o municipio em eventos, reunides
técnicas, audiéncias ©publicas entre outros eventos desta

natureza.



Art. 6° - Nédo se fard adiantamento:
I - Para despesa ja realizada;

IT - A servidor gque estiver em atraso com prestacéo

de contas de adiantamentos anteriores;
IIT - A servidor gue ndo esteja em efetivo exercicio.

Art. 7° - E vedada a utilizacdo dos recursos de
adiantamento em despesa diversa daquela para a qual foi

autorizado.

CAPITULO III
DAS DIARIAS

Art. 8° - Considera-se como diaria, a
disponibilizacdo de valores a agentes publicos que se deslocarem
temporariamente de sua sede de trabalho, com objetivo de
desempenho de atividades e servico em beneficio do poder publico,
por determinacgdo superior, para custear despesas de alimentacdo

e hospedagem.

Art. 9° - A diaria sera concedida por dia de

afastamento, da seguinte forma:

I - Sendo devida quando o deslocamento ultrapassar

a 06 (seis) horas fora do municipio sem pernoite;

IT - Quando o servidor necessitar pernoitar fora da

sede em virtude do deslocamento.

Art. 10 - O pagamento de didrias ao Vice-Prefeito e
Secretarios dependerd de autorizacdo prévia do Prefeito, mediante
requerimento prévio do interessado, com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, com excecdo dagquelas em carater de

urgéncia/emergéncia, devidamente justificada, e contendo a



especificacdo detalhada sobre a finalidade, o destino da viagem

e o0 numero de diérias.

Art. 11 - As diadrias de viagens serdo pagas
antecipadamente, salvo em casos de urgéncia/emergéncia ou
situacdes de calamidade publica, imprevistas, quando o pagamento

poderd ser feito apds o retorno do favorecido.

Paragrafo Unico. Caso a viagem ultrapasse a
quantidade de didrias solicitadas, ocorrera o pagamento das
didrias correspondentes ao periodo prorrogado apds o retorno do
favorecido, mediante justificativa fundamentada e autorizacdo do
Prefeito ou do secretdrio Municipal de Administracédo e Financas,

no prazo da prestacdo de contas.

Art. 12 - A despesa de diaria sera realizada mediante

empenho prévio, apds a devida autorizacdo ou requisicgéo.

Art. 13 - Ficam estabelecidos para pagamento de
didrias aos agentes publicos, os valores constantes do Anexo I

desta lei (Quadro de Diarias), que dela faz parte integrante.

Paragrafo Unico - Os valores consignados no Quadro
de Didrias poderdo ser corrigidos apds cada 12 (doze) meses da
publicacdo desta lei, mediante Decreto expedido pelo Prefeito

Municipal, com base no percentual de inflacdo apurado pelo IPCA.

Art. 14 - ©N&do serd devida a diaria quando a
Prefeitura custear diretamente a despesa de alimentacdo e
hospedagem do agente politico ou servidor, podendo nestes casos

ocorrer a concessédo de adiantamento para cobrir outras despesas.

Art. 15 - E vedado o ©pagamento de diarias
cumulativamente com outra retribuicdo de caradter indenizatdrio,

relativamente a despesas de alimentacdo e hospedagem.



cariTuLo IV
DAS SOLICITACOES

Art. 16 - As requisicgdes/solicitacgdes de servidores
devem ser inicialmente direcionadas aos secretdrios da pasta o
qual estdo subordinados, que analisardo os respectivos pedidos,
e, estando de acordo, encaminhardo ao Prefeito Municipal para

autorizacéo.

Paragrafo Unico. Na auséncia do Prefeito Municipal,
cabera ao Secretdrio Municipal de Administracdo e Financas
analisar e promover o deferimento e/ou indeferimento da diaria

e/ou adiantamento.

Art. 17 - A solicitacdo de diadrias e adiantamentos
deverd ser encaminhada diretamente ao departamento de compras ou
outro designado pela Administracdo com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, contados da data de deslocamento
pretendido ou da efetivacdo da despesa, para dgue passe pelo

processo normal de despesa.

Art. 18 - A solicitacdo deverd ser feita conforme
formuladrio padrdo constante em Instrugdo Normativa elaborada
pela Unidade de Controle Interno do Municipio, gue contera as

seqguintes informacdes:
I - Nome do servidor;

II - Quantidade de diarias e/ou valor do

adiantamento;
IIT - Meio de Locomocédo;
IV - Dados de Veiculo Oficial, caso seja utilizado;

V - Data da viagem (hora de saida e chegada);



VI - Motivo da diédria ou do adiantamento;

VII - Assinatura do responsavel pela solicitacéo;
VIII - Assinatura do secretdrio da pasta.
Paragrafo Unico - Caso ndo seja concretizada o

deslocamento na data prevista e a mesma for realizada em até

dois dias subsequentes, poderd ser utilizado a mesma requisicéo.

CAPITULO V
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 19 - Todo aquele que receber recursos publicos
em decorréncia da concessdo de diarias e adiantamentos devera
prestar contas do valor recebido no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis apds a data de seu retorno da viagem ou da efetivacdo da
despesa, apresentando o respectivo relatdrio de prestacdo de
contas conforme modelo definido em Instrucdo Normativa emitida
pela unidade de Controle Interno ou definido por Decreto do Poder

Executivo.

Art. 20 - A prestacdo de contas dos valores recebidos
em decorréncia de adiantamentos devera contemplar o valor
integral do adiantamento, sendo que, a ndo comprovacdo da
integralidade, caberd ao servidor a devolucdo dos recursos nao

utilizados.

Art. 21 - A prestacdo de contas dos valores recebidos
a titulo de diarias de acordo com a quantidade de dias que
permanecerem fora do municipio, necessariamente ndo precisa

contemplar o valor total, entretanto, os documentos fiscais



apresentados devem ser pertinentes a cada dia descrito em

requisicéao.

Art. 22 - A prestacdo de contas deverd ser
encaminhada ao setor responsavel pela emissdo e acompanhamento,
para exame e parecer, devendo o processo de adiantamento/diéaria

estar, obrigatoriamente, instruido com 0s seguintes documentos:

I - Notas fiscais comprobatdédrios das despesas com
aquisicdes ou prestacdes de servigos custeados com recursos de

adiantamento;

IT - Notas fiscais de hospedagem ou alimentacdo em

caso de diéarias;

IITI - Copia de diplomas e/ou certificados quando se
tratar de adiantamentos para custear pagamento de tais
capacitacgdes, servindo também para comprovacdo da concessédo de
didrias quando se tratar de capacitacdes fora da sede do

municipio;

IV - Relatério de Viagem;

V - Comprovacdo da guia de restituicdo do saldo do
adiantamento ou de devolucdo de didria quando ocorrer retorno a

sede antes da data prevista (se houver).

§1° As notas a que se refere o inciso ITI e III deste
artigo sdo as emitidas, consocante a legislacdo tributéaria
vigente, devendo elas estar recebidas e datadas pelo fornecedor

da prestacdo do servico/entrega do material.

§2° N&o serd aceita nota fiscal, recibo, ou outro

documento que ndo especifique as despesas.

§3° As notas fiscals/recibos deverdo ser emitidas em

nome da Prefeitura Municipal de Feliz Natal ou do agente publico.



§4° Todos os documentos previstos nos incisos I a V
deverdo estar rubricados pelo beneficidrio do processo de

adiantamento ou diaria.

§5° Em ndo sendo possivel a emissdo de nota fiscal,
poderd ser utilizado recibo ou outro documento iddébneo, com a

devida justificativa por escrito.

Art. 23 - N&o serdo aceitos documentos rasurados,
ilegiveis, emendas, ou dque estejam relacionados com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento ou

diaria.

Art. 24 - Todo aquele que receber didrias e ndo se
afastar da sede do municipio, por qualquer motivo, fica obrigado

a restitui-las integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Unico - Na hipdétese de o beneficiario
retornar a sede em prazo menor do gue O previsto para o
afastamento, deverd restituir os valores recebidos em excesso no

mesmo prazo.

Art. 25 - N&o serdo concedidos adiantamentos ou
didrias a agentes publicos gque ndo realizaram prestacdo de contas

do recebimento anterior.

§1° - O Municipio realizard o desconto em folha dos
valores remanescentes de didrias e adiantamento, em gque houve a
prestacdo de contas no prazo legal, com a devida emiss&o de DAM,

mas que ndo houve quitacéo.

§2° - Caso o beneficidrio retornar a sede e néao
realizar prestacdo de contas no prazo de 10 (dez) dias, sera
realizado desconto em folha do valor integral concedido a titulo

de didria e/ou adiantamento.



caritTuLo vI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - Constitui infracdo disciplinar grave,
suscetivel de abertura de processo administrativo disciplinar,
conceder, receber diadria ou adiantamento indevidamente, bem

como, ndo restituir a erdrio valores recebidos e ndo utilizados.

Art. 27 - Esta Lei poderd ser regulamentada por

Decreto no que couber.

Art. 28 - Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicacéo.

Art. 29 - Revogam-se as disposic¢des em contrario, em

especial a Leis Municipais n® 004/1.997 e 458/2.014.

GABINETE DO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE FELIZ
NATAL, ESTADO DE MATO GROSSO, AOS VINTE DIAS DO MES DE ABRIL DE
2022.

JOSE ANTONIO DUBIELLA
PREFEITO MUNICIPAL



ANEXO I

DOS VALORES DE DIARIAS

CARGO E GRUPO

INTERIOR DE MATO
GROSSO

CUIABA

FORA DO
ESTADO

COM
PERNOITE

SEM
PERNOITE

COM
PERNOITE

SEM
PERNOITE

COM PERNOITE

Prefeito e
Vice-Prefeito

RS 450,00

RS 300,00

R$ 1.000,00

R$ 500,00

R$ 1.500,00

Secretéarios e
Procuradores
Juridicos

RS 400,00

RS 240,00

RS 700,00

R$ 350,00

R$ 1.250,00

Contador,
Assessores de
Gabinete,
Assessores
Juridicos,
Controlador
Interno e
Chefes de
Departamento

RS 242,85

RS 150,00

RS 400,00

R$ 200,00

RS 714,25

Demais
servidores do
Poder
Executivo,
Conselheiros
Municipais,
Tutelares e
demais
agentes
publicos

RS 180,00

RS 136,00

RS 300,00

R$ 150,00

RS 666,67




